BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos
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Racunov dobaviteljev doma
(za storitve in blago)

z dvema ali vec dogodki, tudi davcénimi stopnjami




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

1. Vnos racunov domacih dobaviteljev

Vnasamo vse racune, ki so naslovljeni na nas d.o.o. (drustvo, s.p., zavod,...)

Vnos racuna dobavitelja z dvema dogodkoma (postavkama), tudi dvema davénima stopnjama

PRIMER:

Vnesli bomo racun za telefonske storitve na katerih najdemo:
- telefonske storitve (22%)

- zamudne obresti (0%)

Poslovanje-racuni dobaviteljev doma, vnos in pregled

POSLOVAN.E - 2019 - 11

g Birokrat  Blagajna | Poslovanje | Analize Sifranti  Okna

Predracun/ponudba
Racuni
HAvanzni racuni

Dobropis

Avansni raduni dobaviteljev doma

Kumulativni pregled
Gotovinski raguni dobaviteljev doma Strogkovni pregled

Racuni dobaviteljev iz tujine

Vrste d
Kompenzacije Vrste poslov za pladila

Prilivi in odlivi iz racuna

Likvidacija prejetih racunov

0 I LTVt S P AT Hitri pregled edprtih obveznosti z opomnikem

Pregled zapiranj

Izvedba placila prejetih racunov
Naroéilnice

Obradun obresti

Dani in preieti krediti

Odpre se okno UPN nalog.

OPOMBA, to ni za placevanje racunov, temvec je VNOSNO OKNO v knjigo Prejetih
racunov!

+ . A % o 4 q ] ) v
Dodaj Popravi Brigi PrejEnji Naslednji | Edi Sliks  Placila Dogodki | Zapri
Stevika Strogkouno mesto | ~|
0 — BN ———————————————— Pulog Dvig
Datumprspetia Datum kriferia | | B
8.10.2019 8.10.2019 Fieferenca
I |
Datum raéuna Datum stor.odpr
| Ime in naslo
: BIROKRAT POSLOVANIE TEST -

V Podpis plagnka

Datum 23 DDV Fick plaila e bl

| Koda namena Namen/ 1ok placia Wi
Vista dogadka R ;| ST LI LTI B
a = Zresek Datum plaila
EUR | 000] | L] | | m

Natin nak zila

IB&N
IE!am':m nalog - negotovinsko j I = IZ‘.EVE
Steviks dokumenta Rferanca

| BEEE | UPN Univerzaln piatiii ralag

o g N T in nasloy

le upodtevaj pri daveni
I euidencah =

Opombe
Brez davka 0,00

Platano 0,00 Davek | 0,00 0,00
Meplatana 0,00 Zackrofevanje 0,00

A Z davkom 000

2 sestavil: Damir Jurak




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

1. Uredimo datume:

Datum prispetja:

ko prejmemo dokument

(to ni datum racuna, temvec datum, ko prejmemo dokument)

Datum knjizenja:

ko knjizimo dokument v Birokrata

(lahko damo isti datum, kot datum prispetja)

Datum racuna:

to¢no dolocen datum, ki ga najdemo na racunu

To je datum izstavitve racuna

Datum stor. odpr.
na racunu

Datum za DDV:

to je datum opravljene storitve ali odpreme, datum najdemo

VEDNO ENAK DATUMU PRISPETJA!

Vpliva na davéno obdobje za obracun DDV
(OPOMBA: tudi ¢e nismo zavezanec za DDV ga je potrebno vnesti)

Rok placila:

najdemo ga na racunu Dobavitelja, to je datum, do kdaj je

potrebno Racun poravnati

@ E\ridenc%rispelih racunov
+ . 2> . &

Dodaj Popravi Brigi
Stevilka
0
Datum prispetja [atum knjizenja

| 8102019 [.|| 8102019 .

D atum raduna [raturn star. odpr.

| 4102019 [..|| 4102019 [

Datumn za DDV Rok placila

| 8102019 [.]] 25102019 .

Wrsta dogodka
2| =]

Macin nakazila

|ElanEninalog—negmnvinskn v|

Prejénji

— [B&N

4 3

Maslednji [EEi

Referenca

99

Ime in naslow

BIROKRAT POSLOVANIE TE!

F.oda namena M arnen:
= Platilo
Clh 1 1
Znesek
EUR |

[BAN
I




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

2. Vrsta Dogodka:
Kliknemo ¢rno puscico,
odpre se spustni meni s prednastavljenimi dogodki.

LI e L O = A e | "5'9'3‘5' el
Datum racuna [ aturn stor. odpr. = : |
e i hasloy
| 4102019 |..f| 4102019 || ERowRAT POSLOVANIE TEST
D aturn za DDV Rok pladila ! /

Mamen/ rak platila [}.
Pladilo ratuna
1 | | 1 1 1

[ s10201a [.]] 25102019 |..|
I\-"rsta dogodka I | (I A
Znezek [ atum placilz

01 Storitve drugih - 0.00] |
IEUZ TeI'efonske storitve [

03 PoStne storitve

04 Reprezentanca osnovna st

05 Reprezentanca zniZana st.

I_ 06 Zavarovalne premije

hUT Upravne takse in ¢lanarine

[~ |08 vzdrfevanje poslovnih prostorov X

Opambe

1. povlecemo drsnik do dna
2. z misko kliknemo na Po specifikaciji

@ Evidenca prispelih raéunov

+ . A % | A @ | H ()
Dodaj Popravi Brigi Prejénji  Maslednji E&i Slika Plagila Dogoc
Stevilka Strodkovno mesto I_
o — IBAN Polog C
Datum prispetia Datum knjifenja I & |- u I
| 8102019 [.]] 8102018 [.]| Aeferznca
99
D atum racuna Daturn stor..odpr. | T I
e in hasloy
| 102019 [.][ 4102018 [.|| BRokrar PoSTOVANIETEST
Datumn za DOV Fiok plaiila 5
I 8.10.2019 |__|I 25.10.2019 |__I F.oda namena Namen/ ok plagia
Yista dogodka S '] PI?CIJO Irac‘l.lnla TR O T B
= Znesek D atum placila
. = e
60 Obresti T 0,00
IB—E‘I Izravnava i
M52 Gradbene storitve osnovna st
63 Gradbene storitve zniZana st
G4 0OFS gradbene storitve osnovna st i A
I_- 65 08 gradbene storitve znizana st. I 1 - I
66 Kmetijske nabave ¥

Opombe

Izgled po kliku:

| 4102019 [.|| 4102018 ||

[TTTL=3 (NN l=FYAR]

BIROKRAT POSLOVAMNJE TEE

Datumn za DOY Rok plagila :
| e102019 [f] 25102010 ||| “Kodanamens  Wamens
Wrsta dogodka RS bk Pli,au,m :
Matin nakazila IEEENR
IElant':ni nalog - negotovinsko L! i
Stevilka dokumenta Referenca
I | 19|




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

3. Stevilka dokumenta
To je oznaka (Stevilka) dobaviteljevega racuna

«| - e,
Matin nakazila ﬁENR I:
|Elanéni nalog - negotovinsko j
Stevika dokumenta Referenca

[123-456 819 |

e I Masioy
Ne upo3tevaiey gasdaik —
swncan* vpisi Stevilkpratunal

O

4. Znesek za placilo

Vnesemo znesek z davkom, to je znesek za placilo

Stevika Strodkovno mesto |
Iﬂ | — IB&N Polag Dvig
Datum prizpetja Datum knijizenja | j r L I
| s102019 ||| 8102019 |..| Jelotenzs
Daturn raéuna Dratumn star. odpr. | : |
| 4102019 [.f] 4102010 |..] E||||=Tgrl<nPTTS|E'\EJSLOVANJE TEST —
Datum 2a DDV Rok platila , P

| 8102018 ||| 25102019 [..]

Wrsta dogodka

K.oda namena

N —

Mamen/ rok placila
Plaéilo raduna 123-456
1 1 1 1 1 1 1

a, | j Znesek Latum placila
L EUR | [ | | L] |
M atin nakazila AN
|Elanﬁni nalog - negotovinsko j |
Stevika dokumenta Referenca
[123-456 | SM9 |123—455 | UPN  Univerz:
Tme in naslov
Me upotevaj pri davénin
evidencah R
Opombe
5. Referenca
Vnesemo referenco, ki je napisana na racunu dobavitelja
D atumn prispetja D aturn knjiZenja | I j | | u | |
| a102019 ||| 8102019 ||| _Referenca
99
D atum raduna Datum stor. odpr. I I
e 1N Nasioy
| 412018 [.]] 4102019 |.] | Grokrar PosLovANIE TEST —_—
Datum za DDV Rok plagila | skl
| 8.10.2019 |_J| 2510.2019 |_J K.oda namena Narmen/ rok placila
“rsta dogodka O PI?CI||0 [a?uqa?2§_4;5q e T A B e TR A 54 R Al
a, | L] Zresek Diaturn plaéila
o EUR | 175,00] | L] |
Natin nak azila 1BAN
|Elaném nalog - negotovinsko Lj |
Stevika dokumenta | Referenca )
[123-456 5119 |123—456 | UPN Uriverzi
Tme in nagloy P,

Ne upotevaj pri davénih
evidencah

Opormbe




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

6. Vnos dobavitelja
Kliknemo Lupo

Liatum za LiLw Hok placila K | |
| 8.10.2019 |_|| 25.10.2018 |_| K.oda namena Marmend ok pladila
Pladilo raduna 123-456

Wrsta dogodka 2 5 T 1 e B e I NS O e, N Y PO N O

a, | j Zresek Datum pladila
T EUR | 175,00 ] | ] |

Matin nakazila IBAN

|Elanéni nalog - negotovinsko j |
Stevilka dokumenta Referenca

[123-456 | Si1g [123-456 | UPN 1L

Trme in nazloy

[ Ne upodtevaj pri davénih

evidencah 2
Opombe
Brez davia
klikni na Lupo Plagano | ogo | Vstopnidavek se NE ekl oo
odsteje pri obracunu, NI R
MNeplagano 175,00 davéni zavezanec ZaokroZevanj

Odpre se Sifrant Poslovnih partnerjev, v spodnjem delu okna z misko oznac¢imo
pravega dobavitelja (primer Telekom d.0.0.) in na njega dvoklik

Kontakt ‘ Fax |

‘Zavezanecza DDV j |F’ravna oseba _vJ E-mail |
Davénain matiéna 3. o, | |

Hitra opomba

ID 3t za DOV |
\skammzl
Vse vrste ‘
AT | N O | | N T | S| | 0| | o | | e s | oo | | 0 | s o | |
Oznaka |Pariner |Uhca | Posta |KFEU ‘Te\efun |Fax Kontakt Email
0004 ELEKTEOL LRI ANA G d Slovenska cesta 056 1000 |Ljubljana

4 ooo2 0 = Cigaletova )15
T HERR R - Cesta na Okroglo 007 4202 |Naklo
| 0004 |BIROKRAT IT d.o.o. . |Dunajska cesta 191 | 1000 [Ljubliana [ [ [

izbrani dobavitelj (primer Telekom) in nanj dvoklik




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Izgled izpolnjenega obrazca BREZ VIDNEGA DOGODKA:

@ Evidenca prispelih raéunov EI =
+ > koo b - & W | v |
Dodaj Popravi Brisi Prejinji  Maslednji | IEci Slika Placila Dogodki | Zapri
Stevika Strodkovno mesto I j
0 — IBAN Pelog Dvig
D aturn prispetja Datum knjiZenja b [=] u -
| a102019 [.]| s102018 | Referonca
Datum raduna D aturn stor. .odpr, ‘ I ; |
e I Nasioy
| 402019 ||| 410200 [} Sircirar posLowNE TEST

Podpis placnika

Datumn za DOV Rok plagila : e
l 9102019 |_| I 25102019 u Koda namena Mamend rok platila Hujno
a, = Pladilo ratuna 123-456 [
T31d TUJUURS i vl o T R B O T I ST O
[Q$ I j Zhesek Dratum placila
o EUR | 175,00 | L] [ | m
- ST T e
Banéni nalog - negotovinske - 7
l J I 05100-8012087356 - m
Stevika dokumenta Referenca
|1 23-456 ‘ ‘ 123456 | UPN  Uriverzalri plailni nalog
~ . Trne: in rasTow
[ e e ey , TELEKOM SLOVENLE, d.d 00z
evidencah
Cigaletova ulica 015, Ljubljana
Opombe
Brez davka 0,00
Plagano l 0,00 Vstopni davek se NE Davek | 0,00 0,00
Nepladano I 175.00 odsteje pri obratunu ZackroFevanje 0,00
= Z davkom 0.00
Pritisnemo gumb Dogodki
@ Evidenca prispelih racunov EIEI_
+ I R b | 2] v
Dedaj Popravi Brisi | Prejgnji Maslednji | Edi Slika Placila] Degedki Zapri
Stevika Stroskovno n .LI
0 — IBAN Palog Divig
Dratum prizpetia Dratum kniji#enja I i ] u 1]
| sa02019 [.]] 802019 [ L
D atum racuna [ atum stor. ,odpr. | = ; |
me in hasloy
| 4102010 [.]] s102019 || ERoriT FoSLOVANUE TEST

Podpis placnika

Datum za DDV Rok placila B S nveshD Sia
l 8102019 |_| I 25102019 |_| ¥.oda namena Wamen/ rak placila Huing
rsta dogodka X i PI?C‘JO i :IQ?—‘fSEI AR A
a, I ;I Zresek Daturn pladila
Matin nakazila EUR | JE300 ‘ ‘ |—|| | | un
T 2 1BAN |zjava
IBancm nalog - negotovinsko ;| |05100-5012087355 - m
Stevika dokumenta Referenca
|-|23_455 5119 | 123-456 | UPN  Uriverzalni plagini nalog
. ~ Tme in naglov
1~ Ne upostevai pri davénh a, TELEKOM SLOVENLE, d.d. 0nz
evidencah B
Cigaletova ulica 015, Ljubljana
Opombe
Brez davka 175,00
Flatano 0,00 Vistopni davek se NE Davek | 0,00 0,00
Neplaéano 175,00 odsteje pri obratunu ZaokroZevanje 0,00
= Zdavkom 175,00




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Odpre se okno Specifikacija,

1. z misko oznacimo Telefonske storitve,

2. Vnesemo znesek brez davka (npr. 100,00)
3. dogodek potrdimo z gumbom

@ Evidenca prispelih ragunov |__E_| = |_23_|.
o | [ specificaci =
oda)
+ > fx’y v Strogkovno mesto ‘ j
Dqlaj Popravi  Bridi Zapri

T?

vta dogoura | R R ..
Datu

Znesek brez davka 100,00 @
Davek | 22,00 22‘00\ @ Vstopni davek se

@
=
2

Datu - . . -
4104 Znesek z davkom 122,00 odsteje pri obracunu
Datu @ Dobavitel] ﬂ‘

@
-
=]

[~ MNe upoStevaj pri davEnih evidencah
Davek

Znesek Znesek Stopnja Poslovna
S 'E UEE AR ZUESEK davka brez davka e davka enota
odsteje

H

Banéni

ry
o]
e
s
in

Za placilo 17500 Vnedeno 0,00 Razlika 17500

—

Prvi dogodek (telefonske storitve, 100,00 EUR, davek 22%) dodan:
@ i r - LL =,  — I_IW
;d [ specifikacija [E5m]
Dods; + » & v

&t Dedaj Popravi  Brigi Zapri

vrsta dogodka 3, | RPN Y ~
Datum Znesek brez davka 0,00
8.10.2 Davek | 22,00 0,00 Vstopni davek se

Datum Znesek z davkom 0.00 odsteje pri obragunu
4:10:2 Dobavitelj 2, ||

StroSkovno mesto | j

T

D I~ Me upo3tevaj pri davénih evidencah
8102
Znesek znesek | D3 stopnja Poslowna
(o8 dogedk B davka brez davka 58 | davka enota
a, [pos| | | | oditeje

3]
=)
1=
=]
=
£l

F
=1
L7
IS
n
&

prvi dogodek dodan

|

Za plagilo 17500  Vnedeno 122,00 [Raﬂ\ka| 53.00 ]

T g T =
Z davkom 0,00 ‘




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Dodati moramo npr. Se dogodek zamudne obresti, ki je davek 0%

1. z misko oznacimo Obresti,

2. Vnesemo znesek brez davka (npr. 53,00)

3. Odkljukamo Ne upostevaj pri davénih evidencah
4. dogodek potrdimo z gumbom

OPOMBA: le pri zamudnih obrestih je zaradi DDV knjige prejetih racunov, (ki se sama
formira), potrebno vstaviti kljukico pri Ne upostevaj pri davénih evidencah.
Pri ostalih dogodkih se kljukica ne vstavi!

[ Evidenm et ez S
+ @Specif\kacua :I
Dodaj + > ¥ v Stroskovno mesto ‘ j

&t Doglaj Popravi  Brisi Zapri

I Vrsta dogodka 2, [I]

Daturn Znesek brez davka 53‘0[)-‘__-‘-.

§.10.2 Davek | 0,00 0,00 E] Vstopni davek se

Datumn Znesek z davkom 53.00 oditeje pri obraéunu
Dobavitel] 2, || [

¥ Ne upo3tevaj pri davénih evidencah
8.102
Davek .
Vrsta dugudk@/'hesek Znesek Znesek S Stopnja Poslovna

davka brez davka = davka enota
a, [Pa g odsteje

1 02 Telefonske storitve 122,00 22,00 100,000 DA 22

-
Za placilo 175,00 VneSeno 122,00 Razlika 53,00

Izgled pravilno vnesene specifikacije za:
- telefonske storite (22%)
- za_m_ydne obresti (0%)

T — T B |

@ Specifikacija
+ : > : é(: /. StroZkovno meste | j

Dodaj Popravi Bridi Zapri
* wsta dogodia < | [ |
1 Znesek brez davka 0,00
2 Davek [ 0,00 0,00 Vstopni davek se
n| Znesek z davkom 0,00 odsteje pri obracunu
2 Dobavitelj 2, ||
i [~ Me upogtevaj pri davénih evidencah
2
Z Davek i

Znesek Znesek Stopnja Poslovna

| WERIRTRIE EEEHER davka brez davka 5¢ | davka enota
4 odsteje

1|02 Telefonske storitve 122,00 22,00 100,00, DA 22
; 2 |60 Obrest 53,00 0,00 53,00 DA 0
5|

Za plaéilo 175,00  VneSeno 175,00 [Ra:ﬂ\ka 0.00 ]




BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Primeri, kjer tudi uporabimo Po specifikaciji:

Racun od Studentskega servisa za delo $tudenta:
-delo Studenta (Studentske storitve) 0%
-provizija Studentskih storitev (Studentskega servisa) 22%

@ Specifikacija @
=

. > : ‘x’ v Stroskouno mesto |
Dodaj Popravi  Bridi Zapri

Vrsta dogodka 9 =
Znesek brez davka 0,00
Davek | 22,00 0,00 Vstopni davek se
ek gk on 0.00 odsteje pri obracunu
Dobavitelj 3| |

[~ Me upotevaj pri davénih evidencah

Davek 5
Znesek Znesek Stopnja Poslovne
VR GREEE NS davka brez davka >¢ | davka enota
oditeje
111 Studentske storitve 210,00 0,00 210,00 DA 0
2 |12 Provizija $tudentskih storitev 20,00 3,61 16,39 DA 22

OPOMBA:
zneski so simboliéni!

Za platilo 230,00 VneZeno 230,00 Razlika 0,00

Racun za reprezentanco:
-Reprezentanca osnovna stopnja (pijaa) 22%
-Reprezentanca znizana stopnja (hrana) 9,5%

E Specifikacija
E

+ : > : % '/_ StroSkovno mesto |
Dodaj Popravi  Bridi Zapri

Vista dogodka | [EEREE et - |
Znesek brez davka ’7000
Davek m ’7000 Vstopni davek se NE
b s ’7000 odsteje pri obracunu
Dobavitel] ﬂ|

[~ Me upotevaj pri davénih evidencah

Davek

Znesek Znesek Stopnja Poslovne
HEEGEEE I davka brez davka S¢ | gavka enota
oditeje
1 |04 Reprezentanca osnovna st 40,00 721 3279 NE 22
2 |05 Reprezentanca znizana st 20,00 1,74 18,26| NE 95

Zaplatilo 60,00  VneSeno 60,00 Razlika 0,00

10



BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Racun za artikle in prevoz:
-blago za prodajo 22% (ali dogodek blago za proizvodnjo)
-transportni stroski 22%

[ specifikacija 23]
=l

ot ) ‘% v Stroékovnomest0|
Dodaj Popravi  Brisi Zapri

Vrsta dogodka <, | EERIET e - |
Zznesekorezdavka [ o000
Dawek [2200 [ o000 Vstopni davek se
. ,7000 odsteje pri obracunu
Dobaielj ||

[~ MNe upostevaj pri davénih evidencah

Davek

Znesek Znesek Stopnja Poslovnz
HIEEGETELE aiesek davka brezdavka | 5% | davka enota
odsteje
1|30 Blago za prodajo 400,00 7213 32787 DA 22
2 |35 Transport 100,00 18,03 81,97 DA 22

Za placilo 500,00 Vnedeno 500,00 Razlika 0,00

Primer:

Dobavitelj nam je pripeljalblago za proizvodnjo, hrano, pijaco, zaracunal je tudi
prevoz:

-material za proizvodnjo 22%

-reprezentanca osnovna stopnja (pijaca) 22%

-reprezentanca znizana stopnja (hrana) 9,5%

-transport (prevoz) 22%

[ specifikacija @
+ > % v Strofkovno mesto | j

Dodaj Popravi  Brigi Zapri

vista dogodka <, | (R e - |
Znesek brez davka ’7000
Davek ’H ’7000 Vstopni davek se
SR ’7000 odsteje pri obracunu
Dobavitelj ﬂ|

[~ Me upotevaj pri davénih evidencah

Vista d dk 7 K Znesek Znesek Bk Stopnja Poslovnz

LR s fesg davka brez davka -, .| davka enota
oditeje

1 31 Material za proizvodnjo 300,00 5410 245080 DA 22

2 04 Reprezentanca osnovna st 40,00 721 3279 NE 22

3 05 Reprezentancaznifana st 20,00 1,74 18,26 HNE 95

4 |35 Transport 40,00 7,21 32,79 DA 22

Zaplagilo 40000  VneSeno 400,00 Razlika 0,00

11



BIROKRAT Racuni dobaviteljev doma - vnos

Vnesen racun Dobavitelja shranimo z gumbom zgoraj levo.

@ Evidenca prispelih racunowv

+o. >

Dodaj opravi
Stevilka
B

dh

Erisi

-

D atum prizpetja Dratum knjizenja

| 8102019 [..|| 8102019 |.]

D atum racuna Draturn stor. odpr.

| 4102019 ||| 4102019 |.]

Dratum za DO

[ ninmnan |

Rak placila

) IS ———

<

Prejénji

o
Maslednji

— |BAM

Referenca

99

Irne in hazloy
BIROKRAT POSLOWE
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